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NEMZETI KOZSZOLGALATI EGYETEM
EGYETEMI HALLGATOI

ONKORMANYZAT

A Nemzeti Kézszolgalati Egyetem Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzatdnak Alapszabdlya
(tovabbiakban: ASZ) szerint az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzat keretein beliil
Diakjoléti Bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsag) mikodik.

Az ligyrend célja
1. §

A jelen ugyrend célja, hogy az ASZ és egyéb, egyetemi szabalyzatok altal hataskorébe
rendelt, feladatkérében eljard Bizottsag eljarasanak szabalyait megallapitsa, figyelemmel
a vonatkozo jogszabalyok és egyetemi szabalyzatok — igy kiléndsen az ASZ, valamint a
Hallgatoi Téritési és Juttatasi Szabalyzat rendelkezéseire is. A Bizottsag Ggyrendjét maga
alkotja meg, azt jovahagyasra bemutatja a Kildottgy(ilés szamara.

A Bizottsag feladat- és hataskore

2. §

(1) A Bizottsag feladat- és hatdskorét jelen Ugyrend, valamint a Hallgatdi Téritési
és Juttatasi Szabalyzat hatarozzak meg.
(2) A Bizottsag:

a) alapveto feladata a szocidlis és egyes teljesitmény alapl 6sztondij
palyazatok kiirasanak, javaslatainak el6készitése, kezelése és elbiralasa,
illetve a kollégiumi felvételi eljards soran a hallgatok szocialis
helyzetének értékelése;

b) részt vesz a kollégiumi felvételi eljarasban, kllonosképpen az egyes
Karok hallgatdinak kollégiumi felvételi kérelmeinek elbiraldsaban;

c) segiti a hallgatdok szocidlis Ugyekkel kapcsolatos problémainak
megoldasat, kérdéseik megvalaszolasat;

d) dont a kiemelt tanulmanyi 6sztondijak kerettsszegérdl;

e) szocialis tdmogatas és rendkivili szocidlis tdmogatas esetében javaslatot
tesz a kari Hallgatéi Tanulmanyi, Vizsga- és Szocialis Ugyek Bizottsaga
részére a jogosultak névsorardl és a jogosultakhoz tartozd 6sszegek
meghatarozasarol;

f) tanulmanyi és kiemelt tanulmanyi 6szténdij esetében javaslatot tesz a
kari Tanulmanyi Osztaly részére a jogosultak névsorardl és a
jogosultakhoz tartozd 6sszegek meghatarozasardl;

g) véleményezi a szocidlis igyekkel kapcsolatos szabalyzatokat, részt vesz
azok kidolgozasaban, mdédositasaban.
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A Bizottsag szervezeti felépitésére vonatkozo rendelkezések

3.§

(1) A bizottsagi tagsag sikeres tagfelvételi eljarassal jon létre, amelynek feltételeirdl
az aktuadlis palyazati kiirds rendelkezik. A palyazat megalkotasarol és kiirasardl a
Bizottsag elntke és alelndkei egyiittesen dontenek.
(2) A Bizottsdg elndke az EHOK EIndki Kabinet tagjat felvételi eljards nélkil a
Bizottsdg tagjavd nevezheti ki a Bizottsagi tagok mindsitett tobbségének
egyetértésével.
(3) A Bizottsag tagsagi feltételei:

a) aktiv hallgatéi jogviszony;

b) a felvételi eljaras sikeres teljesitése,

vagy

c) a Bizottsag elnoke altali kinevezés.
(4) A Bizottsag létszamardl a Bizottsag elndke és a Bizottsdg alelndkei kodzbdsen
déntenek.
(5) A Bizottsag elntkének munkajat alelnokok segitik. A Bizottsag alelntkei a kari
didkjoéléti feladatot ellatd képviseldi.
(6) A bizottsagi tagok szavazati joggal rendelkeznek a testiletben. A Bizottsag
allandé tandcskozdsi jogl meghivottjai az EHOK elndke, az EHOK adminisztraciéért
felel6s személye, és a kari részonkormanyzatok elnékei.
(7) A Bizottsag elntke a Bizottsag tagjain kivil tanacskozasi joggal mas
személyeket, illetve szakértOket is meghivhat a Bizottsag lilésére. A Bizottsdg munkajat
titkar segitheti, akit a Bizottsdg elnoke nevez ki. A titkar akadalyoztatdsa esetén
feladatait az EHOK adminisztraciéért felel8s személye is ellathatja.

Bizottsagi tagsag
4.§

(1) A Bizottsagi tagsag létrejon:
a) az EHOK EIndki Kabinet gazdasagi elndkhelyettes mandatumba
|épésével;
b) a kari részonkormanyzat didkjoléti feladatok ellatasaért feleldés képviseld
mandatumba |épésével;
c) sikeres felvételi eljarast kdovetben;
d) a 3. § (2) bekezdése alapjan torténo kinevezéssel.
(2) A tagsag keletkezésének feltétele a kidllitott megbizdlevél.
(3) A megbizélevél a Bizottsag kovetkezd alakuld Glésének idépontjaig szol.
4) A Bizottsagi elnok dontése alapjan a korabbi tagok felvételi eljaras nélkul Uj
megbizélevelet kaphatnak.
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(5) A tagsagi jogviszony megszinik:
a) a megbizdlevél lejartaval;
b) a hallgatdi jogviszony megsz(inésével;
c) az EHOK Kiildéttgy(lés déntése alapjan;
d) kari részonkormanyzatban szerzett mandatumanak megsziinésével;
e) a bizottsagi tag lemondasaval;
f) amennyiben etikai és fegyelmi eljarasban vétkesnek bizonyul;
g) amennyiben az ASZ 43. § (5) bekezdésében foglaltakat koveti el.

A Bizottsag elnoke

5.§

(1) A Bizottsag elnéke, az EHOK mindenkori gazdasagi elndkhelyettese.
(2) Az elnOk jogai és kotelezettségei:

a) vezeti a Bizottsagot;

b) Osszehivja és vezeti a Bizottsag lléseit;

c) a nappali tagozatos; alap- és mesterképzésben résztvevs; valamint a
kézszolgalati 0Osztondijas és koltségtéritéses munkarendld hallgatok
panaszaival, 0sztondijaikkal kapcsolatos problémak felvetése a Bizottsag
tagjainak;

d) részt vesz a rendszeres szocidlis 6sztondij, tanulmanyi 6sztondij,
rendkivili szocidlis 0sztondij, kiemelt tanulmanyi 6szténdij és kollégiumi
jelentkezés palyazatainak az elbiralasaban;

e) koordinalja a rendszeres szocidlis 0sztondij, tanulmanyi 06sztondij,
rendkivil szocidlis 6sztondij, kiemelt tanulmanyi 6sztondij és kollégiumi
jelentkezés palyazatainak az elbiralasat;

f) a Bizottsag Uléseit szemeszterenként legalabb kétszer, szlikség esetén a
Bizottsagi tagok kétharmadanak irdsos el6terjesztésére tObbszor is
0sszehivja;

g) a Bizottsag rendkivili Glését kezdeményezi;

h) a Bizottsag Ulésein javaslatot tesz a napirendi pontokrél, melyet a
Bizottsag fogad el egyszer( tobbséggel;

i) az EHOK &llaspontjat képviseli a HTISZ-mddositadsokkal kapcsolatban;

j) a Bizottsdg munkajardl félévente beszadmol az EHOK kiildéttgy(lésnek;

k) koteles tajékoztatni a bizottsag alelndkeit az egyetemi vezetbkkel
didkjoléti és esélyegyenl6ségi (gyekben torténé egyeztetésekrdl,
fejleményekrdl;

I) a Bizottsag tagjai altal elbirdlt dokumentumokat a Bizottsdg elndke
ellendrizheti. Az ellenGrzés soran felmeril6 kérdéseket és észrevételeket,
és a szlkségesnek vélt modositdsokat a pontozotablazatokkal
egylttesen a Bizottsag elndke visszakildheti a tagok szamara. Vitas
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kérdés esetén a Bizottsdg elndoke koteles egyeztetni a Bizottsag
alelndkeivel.

A Bizottsag alelnokei

6. 8§

(1) A Bizottsag alelndkei a kari részénkormanyzatok didkjoéléti feladatok ellatasaért
felelds képviseloi.
(2) Az alelndkok feladatai:

a) az elndk munkajanak segitése;

b) kapcsolattartds a karokon m{ikédé Hallgatdi, Vizsga- és Szocialis Ugyek
Bizottsagaval;

c) ellendrzik a karjukhoz tartoz6 rendszeres szocidlis 0sztondij palyazatok,
illetve kollégiumi felvételi kérelmek biralasat;

d) felosztjdk a rendelkezésre all6 koltségvetési keretet a vonatkozd
szabalyzok figyelembevételével a szocidlis tamogatas, rendkivili
szocidlis tédmogatds, tanulmanyi, és kiemelt tanulmanyi 0sztondij
esetében;

e) a Bizottsag munkajarél beszamol a kari részénkormanyzat valasztmanyi
Ulésein;

f) fogaddodrak tartasa a sajat karjuk hallgatéinak.

(3) Az aleln6k megbizatasa a megbizdlevelének lejartaig szol.
(4) Az alelnok megbizatdasa megsz(inik:

a) a Bizottsagi tagsdganak megsziinésével;

b) a kari részonkormanyzatban szerzett mandatumanak megsziinésével;

c) megbizo levelének lejartaval.

A Bizottsag titkara
7.8

(1) A Bizottsag titkarat a Bizottsdg elntke nevezi ki a Bizottsdg alelndkeinek
egyetértésével. Amennyiben a Bizottsag elndke nem nevez ki titkart, ugy a titkari
feladatokat az EHOK adminisztracidért felelés személye latja el.
(2) A titkar megbizatasa a megbizdlevelének lejartaig szol.
(3) Az titkar megbizatasa megszinik:

a) az elnok altali visszahivassal;

b) a Bizottsagi tagsdganak megsziinésével.
(4) A titkar feladatai:

a) az adott Ulés és annak napirendjének elGkészitése az elntkkel szoros

egyuttmikodésben;
b) a Bizottsdg munkajaval kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatasa;
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c) az Ulés jegyz6konyveinek és bizottsagi hatarozatok elkészitése, melyet
az Ulést8l szamitott 8 munkanapon belil &tadja az EHOK
adminisztracidért felelés személyének;

d) részt vesz a megbizdlevelek kiallitdsaban.

A Bizottsag tagjainak jogai és kotelezettségei

8.§

(1) Az Bizottsag tagjainak jogai:

a) részt vesznek a Bizottsag (lésein, szavaznak a napirendi pontokrdl,
valamint a napirendi pontban foglalt kérdésekrdl;

b) jogosultak hallgatoi kozéleti 6szténdij leadasara;

c) jogosultak tevékenységlikrdl igazolast kérni, amelyet az egyetem vagy
mas szervezet altal inditott palyazatokon felhasznalhatnak;

d) a tagok egyszer(i tobbsége napirendi pontot kezdeményezhet;

e) amennyiben a Bizottsdg tagjainak legalabb 20%-a irasban
kezdeményezi, az EInOk koteles 6sszehivni a Bizottsag llését.

(2) A Bizottsag tagjainak kotelezettségei:

a) kotelesek az egy tanévben meghirdetett Glések legaldbb kétharmadan
részt venni;

b) kotelesek a rajuk bizott feladatokat a megadott hataridére teljesiteni;

c) a tagsag elnyerésével kotelezettséget vallalnak arra, hogy a bizottsagi
tevékenységének gyakorlasa soran felmerilé belsé informacidkat,
korlatozottan hozzaférhetd adatokat meg6rizik és ezeket az
informacidkat, adatokat harmadik fél részére nem adjak at, azokhoz
hozzaférést nem tesznek lehet6vé;

d) tagjai alapvetéen a sajat karjukhoz tartozd szocialis alapu 6sztondijak,
illetve a kollégiumi felvételi kérelmek biralasdban vesznek részt.

A Bizottsag lilései és dontései

9.8

(1) A Bizottsag Ulését a Bizottsag elntke hivja 6ssze szlikség szerint, de tanulmanyi
félévenként legalabb két alkalommal.

(2) Az Ulés akkor hatarozatképes, ha a szavazati joggal rendelkezd tagok tébb, mint
fele jelen van. Hatdrozatképtelenség esetén a Bizottsdg (lését egy napon beliil,
valtozatlan napirenddel ismételten 6ssze kell hivni.

(3) A Bizottsag Ulései, dontéshozatala és a keletkezett dokumentumok iratkezelése
az ASZ V. fejezetében foglaltak szerint torténik.
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(4) Az Ulés napirendi pontjainak ismertetése el6tt az eln0k megnevezi azokat, akik
tavollétiket el6zetesen bejelentették.

A Bizottsag iigykezelésének rendje
10. §

(1) A Bizottsag dontéseit, a jegyzokdnyveket és az adott ligyben keletkezett egyéb
dokumentumokat az iratkezelési szabdlyok szerint kell megérizni. A Bizottsag
miikddése soran keletkezett dokumentumok megdérzésérdl a Bizottsag elndke és az
EHOK adminisztracidért felelés személye egyiittesen gondoskodik.

(2) A Bizottsag iratkezelésének és keletkezett dokumentumainak ellendrzését az EHOK
adminisztraciéért felel6s személye végzi.

Elektronikus dontéshozatal
11. 8§

(1) A Bizottsag az ASZ-nak megfelel6en elektronikus Gton is tarthat tlést. Az elektronikus
tlésrél jegyzdkényvet készit és a dontésekrdl hatdrozatot hoz az EHOK Alapszabdlyanak
megfelel6en. Az (ilésrdl jegyz8kényvet készit és a déntésekrél hatdrozatot hoz az EHOK
Alapszabalyanak megfeleléen.
(2) Amennyiben egy dontés hatarideje nem teszi lehetévé a Bizottsdg Osszehivasat, az
elnok kezdeményezésére a testlilet tagjai elektronikus formaban, nyilt szavazas atjan is
hozhatnak dontést. Az elektronikus szavazast az Egyetem bels6é levelez6rendszerén
keresztil lehet végrehajtani. A szavazas a ,valasz mindenkinek” funkcié hasznalataval
torténik. Az elektronikus formaban megtartott nyilt szavazas esetén a szavazas leadasara
harom naptari napot szlikséges biztositani a Bizottsag tagjai szamara. Amennyiben az
0sszes szavazasra jogosult testileti tag érvényes szavazatot ad le a hataridé lejarta elott,
az utolsé érvényes szavazat beérkezésével a szavazds érvényes. A szavazast
kezdeményezd elektronikus felhivasnak tartalmaznia kell:

a) a szavazas targyat

b) a szavazashoz sziikséges tobbség megjelolését

c) a szavazas targyahoz kapcsolddd irdasos elGterjesztést

d) a szavazas hataridejét.

A helyettesités rendje és médja
12. §

(1) A Bizottsdg elnokét hataskorében az aldbbi sorrendben az aldbbi személyek
jogosultak helyettesiteni:
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a) Allamtudomanyi és Nemzetkdzi Tanulmanyi Kar didkjoléti feladatokért
felelGs képviselGje;
b) Hadtudomanyi és Honvédtisztképz6 Kar didkjéléti feladatokért felelds
képvisel6je;
c) Rendészettudomanyi Kar didkjoléti feladatokért felelGs képviselGje;
d) Viztudomanyi Kar didkjoléti feladatokért felel6s képviseldje.
(2) A helyettesités sorrendjér6l a Bizottsag alakulé Ulésén a tagsdag a kari
létszamaranyainak fliggvényében egyittesen dont. Akaddalyoztatdas esetén a Bizottsag
elnokének helyettesitésérdl az Alapszabaly 29. § rendelkezik.

Zaro rendelkezések
13. §

Jelen ligyrend az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzat Kiildéttgydlése 43/2023 (XI1.30.)
hatarozataval jévahagyta. Az tigyrend a Klldoéttgyllés jovahagyasat koveté napon Iép
hatalyba.

Budapest, 2023. 11. 30.

Krézser Martin
elndk
Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzat
Nemzeti Kézszolgalati Egyetem
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